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Perfil no Moodle é uma espécie de carta de apresentacao, onde estarao os dados
individuais de cada usuario. Nele é possivel inserir informacoes e fazer modificagoes.



Modificar Perfil

Para modificar seu nome, sobrenome e endereco de email siga as instrucdes a seguir:

a. Na guia “Navegacao” clique em “Pagina inicial do site”:
Navegacao

Painel

= Pagina inicial do site %

» Paginas do site

b. Na guia “Perfil” clique em “Modificar perfil”:

Perfil

- Modificar perfil b

- Alterar senha



c. No campo “Detalhes do usuario” clicar em “Modificar perfil”:

Detalhes do usuario

Modificar perfil h

Pais
Brasil

Cidade/Municipio
Botucatu

d. Na caixa “Geral” é possivel modificar seu nome, sobrenome, enderego de email e
outras informacoes:

> Geral
Identificagio de usuario (%)

Escolha um método de autenticacio (0)

Contas manuais

Conta suspensa (O

A senha deve ter ao menos B caracteres, a0 menos 1 numero!s), 20 menos 1 tetrals) mindsculals)

Novasenha (D

Mostrar

Forgar mudanca de senha (3)

Nome*

Sobrenome=
Endereco de email+
Mostrar endereco de email

Apenas os participantes do curso podem ver o meu endereco de email *

Cidade/Municipio



e. Abaixo da caixa “Geral”, ha a caixa “Imagem do usuario”. Através dela podera inserir
uma imagem de perfil:

— ¥ Imagem do usuario %

Imagem atual
Nenhum

Nova imagem &
Tamanho méximo para noves arquivos: 100Mb, méximo de anexos: 1

[_T‘ oo
L oo

» l Arguivos

Descrigdo da imagem

f. Clique no botao “Adicionar”:

Nova imagem &

o

» ll Arquivos




e. Abaixo da caixa “Geral”, ha a caixa “Imagem do usuario”. Através dela podera inserir
uma imagem de perfil:

— ¥ Imagem do usuario ﬁ

Imagem atual
Nenhum

Nova imagem &
Tamanho méximo para noves arquivos: 100Mb, méximo de anexos: 1

[_T‘ oo
L oo

» | Arguivos

Descrigao da imagem

f. Clique no botao “Adicionar”:

Nova imagem &

o

» ll Arquivos




g. Clique em “Selecionar Arquivo”. Procure o arquivo que pretende inserir:

Anexo ,_ES[:Diher arquivo | Nenhum arguivo selecionado b

Salvar como
Autor Jean Carlos Possidénio da Silva

Escolha a licenca Todos o3 direitos reservados v

h. Selecione o arquivo que sera inserido:

Anexo | Escolner arquive | arquivo_inserido,jpg b

Salvar como
Autor | Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos os direitos reservadaos v

i. Clique em “Enviar este arquivo”:

ANEXD | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Salvar como
Autor | Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos os dirgitos reservados v




j. Caso nao haja interesse em fazer outras modificagoes, clique em “Atualizar perfil” no
final da pagina:

Atualizar perfil b



Mudar a Senha

As orientacoes para alteracdo de senha sa@o as seguintes:

a. Na guia “Navegacao” clique em “Pagina inicial do site”:

Navegacao

Painel

s Pagina inicial do site b

» Paginas do site

b. Na guia “Perfil” clique em “Alterar senha”:

Perfil

- Modificar perfil

- -'E"-{tEf‘I‘-E‘ r .51'E?rli_lifi* b



c. Digite a “Senha atual” e nos dois campos abaixo a “Nova senha”. A senha deve ter ao
menos 8 caracteres, 1 digito e 1 letra minudscula:

Mudar a senha

Identificacdo de usuario

A senha deve ter ao menos 8 caracteres, ao menos 1 numerols), ao menos 1 letrals) minusculals)

Senha atual*

Nova senha*

Nova senha {novamente)*

d. Clique no botao “Salvar mudangas”:

Salvar mudancas

10



e. A alteracao foi realizada. Clique no botao “Continuar” para continuar navegando:

A senha fol alterada

KX «—

11
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Esta atividade de discusséao é importantissima. Os Foruns tém diversos tipos de estrutura
e podem incluir a avaliacao reciproca de cada mensagem. As mensagens sao visualizadas
em diversos formatos e podem incluir anexos e links, como video, documento, imagem,
site, etc. Os participantes do forum tem a opgao de receber copias das novas mensagens

via email.

12



Adicionar um Novo Topico ao Forum

A insercao de um tépico na atividade férum é feita da seguinte forma:

a. Acesse a pagina inicial do curso. Clique no forum que deseja participar e adicionar
novo topico:

Lw;_, Forum b

b. Clique em “Acrescentar um novo topico de discussao”:

Acrescentar um novo tépico %

c. Digite o “Assunto” e a “Mensagem” (campos obrigatorios):

+ Novo topico de discussao

Assunto*

Mensagem=

13



d. Caso queira inserir um arquivo, cligue no botao “Adicionar”:

Anexo (O

» kil Arquivos

e. Clique em “Selecionar Arquivo”. Procure o arquivo que pretende inserir:

Anexo | Escolher arguiva | Nenhum arguivo selecionado h

Salvar como
Autor  Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos os direitos reservados v

f. Selecione o arquivo que sera inserido:

Anexo | Escolher arguiva | arquivo.pdf b

Salvar como

Autor | Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos os direitos reservados v

Enviar este arquivo



g. Clique em “Enviar este arquivo”:

Escolha a licenga Todos os direitos reservados v

Enviar este arquivo b

h. Clique no botao “Enviar mensagem ao forum” para concluir a insergéo do tépico no
forum:

Enviar mensagem ao férum }

15



Responder ao Forum

Segue o passo a passo para responder a um férum:

a. Acesse a pagina inicial do curso. Clique no forum que deseja responder:

e Forum b

b. Clique no topico a ser visualizado:

Topico Autor Comentarios Naolida v Ultima mensagem

Conteudo aula 1 0 0

16



c. Para comentar esse topico cligue em “Responder”:

Contetido aula 1
@ por Jean Carlos Possidonio da Silva - terga, 14 Abr 2020, 1857

Link direto | Editar | Excluir | Responder | H

forum do conteudo da aula 1

d. Digite a mensagem de resposta no campo “Mensagem”:

~ A sua resposta

Assunto*

Re: Conteudo aula 1

[ Pardgrafo v 3 ]

i
Il
r.
©

e. Clique no botao “Enviar mensagem ao forum”, localizado no final da pagina, para enviar
sua resposta:

Enviar mensagem ao férum Cancelar h

17



Insercao de Link no Forum

A insercao de um link no férum é feita da seguinte maneira:

a. No momento em que estiver digitando sua mensagem, selecione o trecho do texto que
deseja inserir o link:

Assunto*

Re: Conteudo aula 1

Mensagem=*
& rpatodo v B [ |ZiE P R &£ EOECFE
Clique aqui para assistir b

b. Clique no botao “Inserir/editar link”:

Mensagem=*
B3 || Pasgafo v || B | J|Z|i=| P 2 R OB O

Cligue aqui para assistir

18



c. Se ja houver o endereco eletronico, digite ou cole-o no campo “URL do link”. Esse link
pode ser de um video, documento, imagem, site, etc.:

Inserir/editar link X

Geral |_Papup [|_Eventos ]_Avam;ado |
~Propriedades gerais —

URL do link Iwww.youtube.com h ]Eﬂ

Alvo [ Abrir nesta janela/frame 3]
Titulo ] l
Classe [ == N/A-- 2

d. Caso contrario, clique no botao “Navegar”:

Inserir/editar link _e
Geral |_I-=o_pu;: _ ||_E;ér7tos I_ﬁ-\r_anéa_lﬂo_ |
-Propriedades gerais———————

URL do link | |E3

Alvo [ Abrir nesta janela/frame

Titulo |

Classe [ == N/A --

4
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e. Um link pode ser incluido por meio de arquivos do seu computador. Para isso clique em
“Selecionar arquivo”. Procure o arquivo que pretende inserir:

Anexp | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionacio %

Salvar como
Autor | Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos os direitos reservados v

Enviar este arquivo

f. Selecione o arquivo que sera inserido:

Anexo | Escolher arquiv | arquivo_inserido,jpg b

Salvar como
Autor Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos o3 direitos reservadas ¥

Erviar este arguivo

g. Clique em Enviar este arquivo:

Anexo | Escolher arquiva | Nenhum arguivo selecionado
Salvar como
Autor | Jean Carlos Possiddnio da Silva

Escolha a licenga Todos os direitos reservados v

Enviar este arquivo b

20



h. No campo “Alvo” clique da setinha para abrir as opcgoes e escolha a forma que
pretende que o link seja aberto. Caso queira que o mesmo abra em uma janela
separada da pagina original, clique em “Abrir numa nova janela”:

Geral | Popup | Eventos rAvangado |

~Propriedades gerais
URL do link Ihttps:/,’www3.fmb.unesp.brfemvfdra\‘tﬂle.php!25|@
Alvo [ Abrir nesta janela/frame 3]
Titulo I
Classe [ == N/A --

Geral | Popup | Eventos | Avancado |
- Propriedades gerais

URL do link |https://www3.fmb.unesp.br/emv/draftfile.php/25| [EE]
Alvo ¥ Abrir nesta janeia/frame
Titulo Abrir numa nova janela (_blank) '_;-:

Abrir na janela/frame pai (_parent) |
Classe Abrir no frame topo (substitui todos os frames) (_top)

i. Em sequéncia clique no botao “Inserir”;

Inserir %




Receber Copia de Mensagens por Email

Para receber por email cépia das mensagens relacionadas ao forum, realize os passos a

seqguir:

a. Acesse a pagina inicial do curso. Clique no férum que pretende receber mensagens no

seu email:

b. Na guia “Administracdo” clique em “Assinar este férum”:

Administracao

+ Administragao do forum
» Assinatura opcional

s Assinar este forum %
™ =20 IMONROIre =S Nnan

22



Cancelar o Recebimento de Cépia de
Mensagens por Email

Para néo receber copia das mensagens do forum, execute os seguintes procedimentos:

a. Acesse a pagina inicial do curso. Clique no férum que esta recebendo mensagens no
seu email:

" AVISOS %

b. Na guia “Administracao” clique em “Suspender o recebimento de mensagens deste
forum via email”:

Administracao

» Administragao do forum

» Assinatura opcional

» Suspender o recebimento de mensagens e_

) Moniorar mensagens nao

23
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Tarefa

O modulo de atividade permite aos alunos apresentar qualquer contetdo digital
(arquivos), como documentos de word, planilhas, imagens ou audio e videoclipes. Essa
atribuicao pode exigir dos estudantes a digitagao do conteldo diretamente no editor de
texto.

Uma tarefa também pode ser usada para lembrar aos alunos das atribuicoes “mundo real”
que eles precisam para completar off-line, portanto, nao precisa necessariamente de
conteudo digital. Os estudantes podem submeter trabalhos individuais ou como membros
de um grupo.

24



Enviar Tarefa

Para enviar uma tarefa siga o passo a passo abaixo:

a. Acesse a pagina inicial do curso. Clique na tarefa que ira enviar o contetdo:
= Tarefa b

b. Para enviar sua tarefa clique em “Adicionar tarefa”:

Status de envio

Status de envio Nenhuma tentativa
Status da avaliacao Nao ha notas

Data de entrega terga, 21 Abr 2020, 0000
Tempo restante B dias 3 horas

Ultima modificagao -

Comentarics sobre o envio » Comentarios (0)

Adicionar tarefa b



c. Clique no botao “Adicionar”:

»l Ll Arquivos

d. Clique em “Selecionar arquivo”. Procure o arquivo que pretende inserir:

Anexo Escolher arguivo | MNenhum arguivo selecionacio h

Salvar como
Autor  Jean Carlos Possicitnio da Silva

Escolha a licenga Todos os direitos reservados \

Sie argquivo

e. Selecione o arquivo que sera inserido:

Anexo | Escolher arguive | arquivo_inserido.jpg b

Salvar como
Autor  Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga  Todos os direitos reservados v

Ernviar este arquivo

26



f. Clique em “Enviar este arquivo”:

Anexo | Escolher arquiva | Nenhurm arguivo selecionado

Salvar como
Autor Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos o5 direitos reservados b

Enviar este arguivo b

g. Clique no botao “Salvar mudancas” para concluir o envio da tarefa:

T

27
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O modulo de atividade wiki permite que os participantes adicionem e editem uma colegéo
de paginas da web. Um wiki pode ser colaborativo, com todos podendo edita-lo, ou
individual, onde cada um tem seu préprio wiki.

Além do mais, wikis tém muitos usos, no modo wiki colaborativa ha a narragao, onde
todos os participantes tém a permissao de editar, alterar e acrescentar informagoes ao
conteldo. Ja no modo individual seu uso é como um diario pessoal, cujo teor do texto é
visualizado e alterado apenas por seu criador.

28



Participar de uma Wiki

Para inserir conteido em uma atividade wiki deve-se proceder do seguinte modo:

a. Acesse a pagina inicial do curso. Clique na atividade wiki que participara:

b. Cligue na guia “Editar” para inserir um conteldo ou alterar o texto existente:

Visualizar Editar Comentarios Historico Mapa Arguivos

Wiki

29



c. Clique no botao “Toolbar Toggle” para visualizar todas as opc¢oes de edigcao:

+ Editando a pagina "Wiki'

Formato HTML (%)

B |Pardgafo v || B | ] || iZ M © B &

d. Elabore seu texto e se necessario utilize as ferramentas de edigao disponiveis:

v Editando a pagina "Wiki

Formato HTML (2

B raigeo v | B| ]| ]S SIS

'
il
lill
hil
>
|
e
|
=
=

U|S|X|x

- =
[+
™~
[ L

A
=3
)
)
L ]
"8

Familia da font» Tamanhodafcw <>



e. Caso queira fazer com que um termo receba um link para uma nova pagina, acrescente
colchetes duplos “[[]]” a palavra:

Formato HTML (%)

—— WA NCEICIE
U S X x E E = = A v T T
Famliadafontv Tamanhodafcw <> §h 25 F, () EHE Y T || & || 32

f. Clique no botao “Salvar” para encerrar a edicao do texto:

Salvar Pré visualizar Cancelar

31



g. O termo ficara com a cor vermelha, pois ainda néo foi criada uma pagina para ele. Ao
clicar neste termo iniciara a insercao de uma nova pagina:

A aula foi dindmica.

h. Deixe selecionada a opg¢ao “Formato HTML” e clique no botao “Criar pagina”:

* Nova pagina

Novo titulo da pagina*

dinamica

Formato ()

Formato HTML é

Formato Creole

Formato NWiki

32



Insira a definicao do novo termo e clique no botao “Salvar”:

Formato HTML (O

B3 Pardgrafo v B ]

i
1
[r.
«

I/
o
I
I
hhl
il
e
4
X
4
p
=

Familia da font » Tamanhodafce <>

-
[+
it

4
ﬁ:
=
pid

Caminho: p

v Marcadores

Tags
Sem selecao

Insira marcador v

Salvar Pre visualizar Cancelar

33



j. Ao concluir a insergdo da nova pagina, o termo ficara com a cor verde e sera um link a
nova pagina:

A aula foi dindmica.

34
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O modulo de atividade de banco de dados permite que os participantes possam criar,
manter e procurar registros. A estrutura das entradas € definido pelo professor como um
numero de campos. Tipos de campo incluem caixa de selecao, botdes de radio, menu
dropdown, area de texto, URL, imagem e arquivo enviado.

Atividades de banco de dados tem muitos usos, tais como: colegao colaborativa de links
da web, livros, resenhas de livros, referéncias de jornal etc.; exibir contelido criado por
estudantes para comentario e avaliagcao dos pares; entre outros.

35




Acrescentar Iltem na Base de Dados

A seguir estdo as instrugdes para acrescentar um item na base de dados:

a. Acesse a pagina inicial do curso. Clique na atividade base de dados que sera inserido o
item:

==
&> Banco de dados b

b. Clique na guia “Acrescentar ltem”:

Ver lista Ver iterm unico Busca Acrescentar ltem Exportar Modelos Campos

36



c. Digite ou cole o conteldo desejado na caixa de texto:

Novo item

B Pardgnfo v B ] i i

i
(A

Caminho: p
( Formato HTML $

d. Caso queira inserir um arquivo, clique no botao “Adicionar”:

» Ll Arquivos

37



e. Clique em “Selecionar Arquivo”. Procure o arquivo que pretende inserir:

Anexo | Escolher arquiva | Nenhum arguivo selecionado %

Salvar como
Autor | Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos os direitos reservados b

f. Selecione o arquivo que sera inserido:

Anexo | Escolner arquivo | arquivo_inserido.jpg h

Salvar como
Auter  Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos 0s direitos reservados v

g. Clique em “Enviar este arquivo™:

Anexo | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Salvar como
Autor  Jean Carlos Possidonio da Silva

Escolha a licenga Todos os direitos reservados v

este arquivo h

38



h. Por fim ha duas opgoes: “Gravar e mostrar” que salvara e mostrara o item pronto, e
“Gravar e acrescentar outro” que salvara o item e disponibilizara a insergao de mais um
item.

Gravar e mostrar Gravar e acrescentar outro

39
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O mddulo glossario permite que os membros do curso criem e mantenham uma lista de
termos ou definicoes, como um dicionario. Imagens anexas sao exibidas na entrada.

Entradas podem ser pesquisadas ou navegadas por ordem alfabética, categoria, data ou
autor. Elas podem ser aprovadas por padrao ou necessario aprovagao por um professor
antes que sejam visualizadas por alguém. Caso o filtro auto-link do glossario esteja
habilitado, as entradas serao linkadas ao conceito ou frase no local onde elas aparecem
Nno curso.

40




Insercao de Item no Glossario

Logo abaixo estao as informacoes necessarias para a insercado de termos no glossario:

a. Acesse a pagina inicial do curso. Clique na atividade glossario que acrescentara algum
termo ou definicao:

u T
“\-a_; Glossario b

b. Clique no botao “Inserir novo item”:

Inserir novo item b

41



c. No campo “Conceito” digite o nome do termo e no campo “Definicao” coloque seu
significado:

Conceito

G| pardgrafo v | B [ | iZ i M OB &

i
i
)
«

d. Se quiser inserir um anexo clique no botao “Adicionar”:

Anexo (3)

Tamanho maxima para novos arquivos: 10Mb, maximo de anskos, 93

) oo
+ oo

» [l Arquivos

M
il

e. Na caixa “Auto-link” ha a possibilidade de selecionar ou desmarcar a selecao dos filtros
referente ao “Link automatico”:

+ Auto-link

Link automatico (0 (
)

Item sensivel A distincdo entre maitsculas e mintsculas (2

Criar links apenas a partir de palavras inteiras (2

el

42



f. Ao clicar no botédo “Salvar mudangas” sera inserido o novo termo ao glossario:

43
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A mensagem privada permite o envio de mensagens diretamente a um Unico participante
sem que outros membros as visualizem.



Enviar Mensagem Privada

Siga os passos a seguir para enviar uma mensagem privada:

a. Na guia “Mensagens” clique em “Mensagens”:

2 Painel

L Perfil
MNotas

K ™ Mensagens b

% Preferéncias

| [ Sair

| P I

b. No campo “Navegacao da mensagem” escolha o curso que se encontra o participante
que ira receber sua mensagem:

Navegacao da mensagem:

Contatos v
Lista de contatos vazia

Buscar

45



c. Clique no nome do participante que recebera sua mensagem privada:

Navegacao da mensagem:

NEAD.TIS - aprimorandos v
Participantes
B 2na Silvia S B S Ferreira
¥4 ANA PAULA RODRIGUES DE AN
DRADE

d. No campo “Mensagem” digite o texto e posteriormente clique no botao “Enviar
mensagem” para concluir o envio:

Mensagem

D S

Enviar mensagem b

46



8 NEAD.TIS

Apos a avaliagao das atividades é possivel verificar as notas obtidas.
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Visualizar Notas

Para visualizar o relatério de notas deve-se seguir as seguintes instrugoes:

a. Acesse a pagina inicial do curso. Na guia “Administracdo” ha o item “Administracao do
curso”, clique na opgao “Notas” para visualizar o seu relatorio de notas:

w Administracdo do curso
2’ Desativar edicao
s Seletor ce atividacdes
iesabilitacio
£ Editar configuragdes
p Usuéarios
Y Filtros
b Relatorios
BH Notas
£ Configuracéo do Livro de
Notas
» Emblemas
o, Backup
% Restaurar
& Importar
&) Reconfigurar
p Banco de guestoes

= Competéencias



b. O relatério de notas do usuario apresenta todas as atividades que o participante
realizou e recebeu uma nota e/ou avaliagao:

Contribuigdo
Peso para o total
item de nota calculado Nota Intervalo Porcentagem Avaliagdo do curso
I Seguranga da Informagao
. Médulo I - 10,00 % 100,00 0-100 100,00 % 10,00 %
Questionério
2] Médulo IV - 10,00% 100,00 0-100 100,00 % 10,00 %
Questionario
% Médulo V- 10,00% 100,00  0-100 100,00 % 10,00 %
Forca
&% Madulo | - 10,00% 100,00  0-100 100,00 % 10,00 %
Forca
% Médulo Il - 10,00 % 100,00 0-100 100,00 % 10,00 %
Forca
5 Médulo lll-  10,00% 100,00  0-100 100,00 % 10,00 %
Palavras
Cruzadas
&% Médulo Il - 10,00 % 100,00 0-100 100,00 % 10,00 %
Forca
10,00 % 80,00 0-100 80,00 % Alguns pontos na sua atividade final 8,00 %
w Tarefa de ficaram vagos, porém o conteldo no
Concluséo geral esta 6timo.
@& Maodulo Il - 10,00 % 100,00 0-100 100,00 % 10,00 %
Palavras
Cruzadas
® Questionarioc 10,00 % 100,00 0-100 100,00 % 10,00 %
Final
2. Total do - 980,00  0-1000 98,00 % t
curso




