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MATRÍCULAS ON LINE 
 

MANUAL DO ORIENTADOR 
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1. Acessar o site da FMB, clicar em Pós-Graduação stricto sensu, 

Portal de Sistemas (Matrícula on line e Validação) 
 

2. O docente será direcionado para tela ACESSO AO PORTAL DE 
SISTEMAS UNESP. O novo usuário deverá clicar em EFETUAR 
CADASTRO. 
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3. Na tela seguinte o docente deverá digitar seu CPF ou RG/RNE e 
data de nascimento  e clicar em localizar 
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4. Após será aberta a tela USUÁRIO ENCONTRADO, onde o docente 
deverá digitar um e-mail válido e clicar em confirmar. Caso não seja 
encontrado o usuário deverá entrar em contato imediato com a Seção 
de Pós-graduação. 
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5. Confirmada, será aberta a tela em que o usuário deverá criar um 
nome para usuário e uma senha que deverá ser confirmada, clicar no 
botão CRIAR. 

 
SUGESTÕES PARA NOME DE USUÁRIO: Utilize o nome em seu e-
mail OU o primeiro nome acompanhado da primeira letra do 
sobrenome OU a primeira letra do nome acompanhado do 
sobrenome. Exemplo: RFLEITE, RICARDOFL ou MSILVA, MARIAS. 
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6. Criada a senha será aberta a tela de LOGON CONCLUÍDO, onde 
informará que o usuário foi criado com sucesso. Nessa tela o docente 
deverá clicar no link ACESSAR PORTAL DE SISTEMA.  
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7. Será aberta nova tela, que agora deve ser preenchida com usuário e 
senha cadastrados, para que seja realizado o login de acesso.  
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8. Ao clicar em “OK” o usuário será encaminhado à outra tela, onde 
deverá clicar em “ACESSAR SISTEMAS”. 
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9. Ao acessar o sistema o docente será direcionado para tela “ACESSO 
AO SISTEMA”, onde deverá buscar a “Unidade” à qual está vinculado e o 
sistema “MATRICULA POS - ORIENTADOR”, feito isso, o docente deverá 
clicar em ACESSAR. 
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10. Depois de realizado o acesso ao sistema o docente será direcionado 
para a tela CONFIRMAÇÃO DE MATRÍCULA, onde encontrará a lista com 
o nome dos orientandos sob sua responsabilidade e que realizaram 
matrícula em disciplina e/ou pesquisa.  O docente deverá clicar no nome 
do aluno. 
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11. Ao clicar no nome do aluno o docente será direcionado para tela de 
confirmação da matrícula, podendo desmarcar a disciplina que não 
aceita ou incluir disciplinas. Feito isso deverá clicar em SALVAR. 
 
Obs.: Se não há necessidade de alteração da matrícula, considera-se 
que está confirmado, sendo assim, é só buscar o próximo aluno clicando 
no menu esquerdo “Página Inicial” 
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12. Ao clicar em salvar será emitido um aviso “DADOS GRAVADOS COM 
SUCESSO”, basta clicar em OK e a matrícula do orientando sob sua 
responsabilidade estará alterada.  
Para confirmar a matrícula de outro orientando basta clicar no menu 
esquerdo “Página Inicial” 

 
 
 

 
 
 
 


