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MATRÍCULAS ON LINE 
 

MANUAL DO DISCENTE 
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1. Acessar o site da FMB, clicar em Pós-Graduação stricto sensu, 

Portal de Sistemas (matrícula on line e validação)  
 

 
2. O aluno será direcionado para tela ACESSO AO PORTAL DE 

SISTEMAS UNESP. O novo usuário deverá clicar em EFETUAR 
CADASTRO. 
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3. Na tela seguinte o aluno deverá digitar seu CPF ou RG/RNE e data 
de nascimento e clicar em localizar 
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4. Após será aberta a tela USUÁRIO ENCONTRADO, onde o aluno deverá 
digitar um e-mail válido e clicar em confirmar. Caso não seja encontrado 
o usuário o aluno deverá entrar em contato imediato com a Seção de 
Pós-graduação. 
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5. Confirmado, será aberta a tela em que o usuário deverá criar um 
nome para usuário e uma senha que deverá ser confirmada, clicar no 
botão CRIAR. 

 
SUGESTÕES PARA NOME DE USUÁRIO: Utilize o nome em seu e-mail 
OU o primeiro nome acompanhado da primeira letra do sobrenome OU a 
primeira letra do nome acompanhado do sobrenome. Exemplo: RFLEITE, 
RICARDOFL ou MSILVA, MARIAS. 
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6. Criada a senha será aberta a tela de LOGON CONCLUÍDO, onde 
informará que o usuário foi criado com sucesso. Nessa tela o aluno 
deverá clicar no link ACESSAR PORTAL DE SISTEMA.  
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7. Será aberta nova tela, que agora deve ser preenchida com usuário e 
senha cadastrados, para que seja realizado o login de acesso.  
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8. Ao clicar em “OK” o usuário será encaminhado à outra tela, onde 
deverá clicar em “ACESSAR SISTEMAS”. 
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9. Ao acessar o sistema o aluno será direcionado para tela “ACESSO 
AO SISTEMA”, onde deverá buscar o sistema “MATRICULA POS 
GRADUAÇÃO”, feito isso, o discente deverá clicar em ACESSAR. 
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10. Depois de realizado o acesso ao sistema o aluno será direcionado 
para PÁGINA INICIAL DA MATRÍCULA DA PÓS-GRADUAÇÃO.  Para 
realizar a matrícula o aluno deverá clicar no item “MATRÍCULA EM 
DISCIPLINA/PESQUISA”. Será aberta a janela de “MANUTENÇÃO DO 
CADASTRO DE ENDEREÇO”. 
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11. Na tela “MANUTENÇÃO DO CADASTRO DE ENDEREÇO”. O aluno 
deverá conferir os seus dados de endereço, podendo alterar, incluir ou 
excluir dados. Após deverá clicar em PROSSEGUIR.   
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12. Após será aberta a tela onde o aluno deverá indicar se é ou não 
bolsista. Caso selecione a opção “SIM”, aparecerá na tela uma janela 
para ser preenchida com os dados da agência de fomento (nome da 
agência, situação, início e término). Em seguida deverá clicar em 
PROSSEGUIR.  
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13. Preenchidos os dados sobre a bolsa, o aluno será direcionado para a 
tela “UNIDADES QUE OFERECEM DISCIPLINAS”. Clicar em “UNIDADE” e 
em seguida indicar o ‘PROGRAMA”no qual deseja realizar matrícula. 
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14. Feito isso será aberta a tela “REQUERIMENTO DE MATRÍCULA”, onde 
o aluno deverá informar se está “CURSANDO DISCIPLINA”, “CURSANDO 
DISCIPLINA E ELABORANDO DISSERTAÇÃO/TESE” ou  “ELABORANDO 
DISSERTAÇÃO/TESE”. 
 
14.1 Se a opção indicada for “CURSANDO DISCIPLINA”, ao clicar será 
aberta uma tela em que o aluno deverá selecionar em quais disciplinas 
deseja se matricular, ou ainda, clicando em “MAIS”, poderá obter 
informações sobre a disciplina, tais como ementa, docente responsável, 
critério de avaliação e bibliografia. Feito isso o aluno deverá clicar em 
“CONFIRMAR” 
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14.2 Se a opção indicada for “CURSANDO DISCIPLINA E ELABORANDO 
DISSERTAÇÃO/TESE”, ao clicar, serão abertas as telas 
“ACOMPANHAMENTO DE PROJETO DE PESQUISA”, onde o aluno deverá 
indicar o título da pesquisa e a fase em que se encontra e o ROL DE 
DISCIPLINA onde o aluno deverá selecionar em quais disciplinas deseja 
se matricular, ou ainda, clicando em “MAIS”, obter informações sobre a 
disciplina, tais como ementa, docente responsável, critério de avaliação 
e bibliografia. Feito isso o aluno deverá clicar em “CONFIRMAR” 
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14.3 Se a opção indicada for “ELABORANDO DISSERTAÇÃO/TESE”, 
ao clicar, será aberta a tela “ACOMPANHAMENTO DE PROJETO DE 
PESQUISA”, onde o aluno deverá indicar o título da pesquisa e a fase 
em que se encontra. Feito isso o aluno deverá clicar em 
“CONFIRMAR” 
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15. Após a confirmação o aluno será direcionado para tela 
“VISUALIZAÇÃO PARCIAL DA MATRÍCULA”.Nessa tela o aluno poderá 
ainda inserir ou excluir disciplina, caso seja necessário. Após a 
conferência, o aluno deverá clicar em “CONCLUIR”.  
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16. Em seguida será aberta a tela em que o aluno obterá o seguinte 
aviso “SUA MATRÍCULA FOI REALIZADA COM SUCESSO, FAVOR 
ACOMPANHAR O ANDAMENTO DE SUA MATRÍCULA POIS ELA ESTÁ 
SUJEITO À CONCORDÂNCIA DO ORIENTADOR E DO DOCENTE DA 
DISCIPLINA”.  
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17. Para acompanhar a matrícula o aluno deverá clicar em 
“ACOMPANHE”, no menu esquerdo da tela, onde será possível 
verificar se a sua matrícula foi ou não aceita pelo orientador.  
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18. De acordo com o novo sistema é possível ainda que o aluno 
consulte o seu assentamento escolar e os prazos 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


